Modulul 3 ”“Contabilitate”

Clasa a Xl-a A

FISA DE DOCUMENTARE
Operatii privind capitalurile si documentele specifice

Operatia Detaliere Etape Formule Documente specifice
inregistrare contabile
Operatii privind | Constituire capitalului | Subscriere 456=1011 Act constitutive,
constituirea, social Certificat de
majorarea si inregistrare,Registrul
diminuarea asociatilor sau
capitalului actionarilor
social Aportare 2xx Proces  verbal de
3xx =456 predare-primire,
5xx Chitanta, Extras de
cont, Ordin de incasare
bancar
Varsare cap. | 1011=1012 Registrul  asociatilor
Soc. sau actionarilor
Crestere capital social | Prin operatii | 1xx=101 Hotararea AGA
interne
Prin noi aporturi | 456=101 Prospect de emisiune,
Hotararea AGA
Reducere capital social | Datorita 1012=117 Hotararea AGA
pierderilor
Datorita 1012=456 Hotararea AGA,
retragerilor Registrul  asociatilor
aporturilor sau actionarilor
Operatii privind | Stabilirea rezultatului | Inchiderea 121=6xx Nota de contabilitate,
rezultatul exercitiului conturilor de Situatie de calcul
exercitiului cheltuieli
financiar Inchiderea Txx=121 Notda de contabilitate,
conturilor de Situatie de calcul
venituri
Reportarea rezultatului | Reportare profit | 121=117 Hotararea AGA, Nota
exercitiului de contabilitate,
Declaratii fiscale
Reportare 117=121 Hotararea AGA, Nota
pierdere de

contabilitate,Declaratii
fiscal,  Situatie de
calcul
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Modulul 3 ”“Contabilitate”

Clasa a Xl-a A

FISA DE DOCUMENTARE
Operatii privind imobilizarile si documentele specifice

Operatia Detaliere Etape Formule Documente specifice
inregistrare contabile
Operatii privind | Constituire capitalului | Achizitie 20x=404 Factura fiscal, Proces
imobilizarile social verbal de  receptie
necorporale imobilizari
Obtinere 20x= 721 Proces  verbal de
receptie imobilizari
Primire cu titlu | 20x=475 Proces  verbal de
gratuit receptie imobilizari
Iesire din evidenta La  amortizare | 280x=20x Notd de contabilitate,
completa Situatie de calcul
In urma | 461=7583 Factura fiscala
vanzarii, urmate
de scoaterea din | 280x=20x Nota de contabilitate,
evidenta Situatie de calcul
6583=20x Nota de contabilitate,
Situatie de calcul
Operatii privind | Intrare in evidenta Achizitie 21=404 Factura fiscal, Proces
imobilizarile verbal de receptie
corporale imobilizari, Registrul
numerelor de inventor,
Fisa mijlocului fix
Obtinere 21x=722 Proces  verbal de
receptie  imobilizari,
Registrul numerelor de
inventor, Fisa
mijlocului fix
Primire cu titlu | 21x=475 Proces  verbal de
gratuit receptie  imobilizari,
Registrul numerelor de
inventor, Fisa
mijlocului fix
Iesire din evidenta La  amortizare | 281x==21x Notd de contabilitate,
completa Situatie de calcul,
Registrul numerelor de
inventor, Fisa
mijlocului fix
In urma | 461=7583 Factura fiscal,
vanzarii, urmate Proces verbal de
de scoaterea din | 281x =21x scoatere din folosintd
evidenta 6583 =21x mijloace fixe, Situatie

de calcul Nota de
contabilitate, Registrul
numerelor de inventor,
Fisa mijlocului fix

Prof. Dreghici Elena

An scolar: 2019-2020




Modulul 3 ”“Contabilitate”
Clasa a Xl-a A

Prof. Dreghici Elena An scolar: 2019-2020



FISA DE DOCUMENTARE
Operatii privind stocurile si documentele specifice

Operatia Detaliere Etape Formule Documente specifice
inregistrare contabile
Operatii privind | Operatii privind | Achizitie 30x=401 Factura fiscala, Fisa de
stocurile de | stocurile de materii magazine, Nota de
materii prime si | prime, material i receptie,
materiale, obiecte de inventor Consum 60x=30x Bon de consum, Fisd
obiecte de de magazine/ Fisa de
inventor si evident a materialelor
produse de natura obiectelor de
inventor 1n folosinta,
Operatii privind | Obtinere 34x=711 Bon de  predare,
produsele produse din transfer, restituire, Fisa
productie de magazie
proprie
Vanzare produse | 411=701 Factura fiscala,
finite Dispozitie de livrare,
Fisd de magazie
Scoatere din | 711 =34x Dispozitie de livrare
gestiune produse
vandute
Operatii privind | Intrare in gestiune Achizitie 371=401 Factura fiscala, Nota de
stocurile de receptie,  Fisda  de
marfuri magazie
Adaos comercial | 371=378 Notda de  receptie,
Situatie de calcul, Fisa
de magazie
Iesire din gestiune Vanzare 5311=707 Factura fiscald/Bon
411 fiscal, Registrul de
casa, Fisd de magazie
Scoatere din | 607 =371 Situatie de calcul,
gestiune a|378=371 Raport de gestiune
marfurilor

vandute




FISA DE DOCUMENTARE
Operatii privind trezoreria si documentele specifice

Operatia Detaliere Etape Formule Documente specifice
inregistrare contabile
Operatii privind | Incasari Clienti 5121 =411 Ordin de plata, Extras
decontarile prin de cont
conturile Asociati 5121 =456 Ordin de platd, Extras
bancare de cont, Registrul
asociatilor sau
actionarilor
Credite bancare | 5121 =519 Contract de creditare,
Extras de cont
Plati Furnizori 40x = 5121 Ordin de plata, Extras
de cont, Efecte
comerciale platite
Bugetul statului | 43x = 5121 Declaratii fiscale,
44x = 5121 Ordin de plata, Extras
de cont
Credite bancare | 519 =5121 Ordin de plata, Extras
de cont
Operatii privind | Incasari Clienti 5311 =411 Chitanta, Bon fiscal,
decontdrile  in 5311 =707 Facturd fiscala
numerar Asociati 5311 =456 Chitanta, Registrul
asociatilor sau
actionarilor
Plati Furnizori 40x = 5311 Chitanta, Bon fiscal,
60x = 5311 Factura fiscala
61x =5311
62x = 5311




FISA DE DOCUMENTARE
Operatii privind decontarile cu tertii si documentele specifice

Operatia Detaliere Etape Formule Documente specifice
inregistrare contabile
Decontari cu | Decontari cu furnizorii | Platd datorie in | 401/4 =5311 Chitanta, Factura
furnizorii si numerar fiscala
clientii Platd datorie cu | 401/4 =5121 Ordin de plata, Extras
ordin de plata de cont, Factura fiscala
Decontéri cu clientii Incasare creanta | 5311=411 Chitanta, Factura
in numerar fiscala
Incasare creanta | 5121=411
prin ordin de Ordin de plata, Extras
plata de cont, Factura fiscala
Decontari cu | Impozitul pe profit Inregistrare 691 =441 Declaratii fiscal,
bugetul statului impozit Situatie de calcul, Nota
de contabilitate
Plata impozit 441 =5121 Ordin de plata, Extras
de cont
Impozitul pe veniturile | Inregistrare 698 =4418 Declaratii fiscal,
microentitatilor impozit Situatie de calcul, Nota
de contabilitate
Plata impozit 4418 =5121 Ordin de plata, Extras
de cont
Taxa pe valoarea | Inregistare TVA | 4426 = 40x Factura fiscala
adaugata deductibila
Inregistare TVA | 411 = 4427 Factura fiscala
colectata
Inregistare TVA | 4427 = 4423 Decont de  TVA,
de plata Declaratii fiscal,
Situatie de calcul, Nota
de contabilitate
Inregistare TVA | 4424 = 4426 Decont de  TVA,
de recuperat Declaratii fiscal,
Situatie de calcul, Nota
de contabilitate
Decontiri cu personalul si cu bugetul de | Inregistrare 641=421 Stat de salarii, Situatie
asigurdri si protectie sociala salarii brute de calcul
Inregistare 421=431x Stat de salarii, Situatie
retineri salarii de calcul
Inregistrare 421=444 Stat de salarii , Situatie
impozit salarii de calcul
Inregistrare 6451 =4311 Stat de salarii , Situatie
contributie de calcul
asiguratorie
pentru munca
Plata salariilor 421 =5121 Stat de salarii, Ordine
de plata, Extras de cont
Plata tuturor | 431x =5121 Stat de salarii, Ordine
contributiilor 444 =5121 de plata, Extras de cont
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FISA DE DOCUMENTARE

Documentele ce se vor complete cu prilejul inregistrarii operatiilor economico-
financiare trebuie sa:

1. Respecte cerintele legislatiei in vigoare ca forma si fond;

2. Fie adaptate:

- specificului operatiei economico-financiare pe care o inregistreaza;

- obiectului de activitate si politicilor contabile ale unitatii economice.
Cand se intocmesc?

La locul si momentul derularii operatiilor economice.
Care este scopul intocmirii lor?

1. Dovedirea existentei operatiei

. Pentru organizarea mai bund a activitdtii unitdtii economie.

Structura documentelor justificative este:

[\

. denumirea documentului
. denumirea si (dupa caz) sediul persoanei juridice care intocmeste documentul
. numarul documentului si data
. mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiei
. continutul operatiei
. datele cantitative si valorice aferente operatiei
7. numele si prenumele, semndturile persoanelor care raspund de efectuarea
operatiei economic-financiare.
Documentele contabile (registre, jurnale, fise, note, etc) care servesc la
inregistrarea in contabilitate a operatiilor economico-financiare consemnate in
documentele justificative — elemente principale:
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. denumirea entitatii;

. data Intocmirii documentului;

. felul, nr. si data documentului justificativ;

. sumele corespunzatoare operatiilor effectuate;

. conturile sintetice si analitice debitoare si creditoare;

. semnatura persoanei responsabile cu intocmirea documentelor contabile.
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